KARTA INFORMACYJNA

Zgtoszenie pobytu czasowego

URZAD quY Organ wtasciwy: Wojt Gminy Nowe Miasto Lubawskie
Nowe Miasto
Lubawskie Stanowisko odpowiedzialne: Referat administracyjny - stanowisko ds. obywatelskich

Organ odwotawczy: brak

Konto: Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie
Bank Spotdzielczy Oddziat w Brodnicy 79 9484 1121 2001 6053 0002

NIP: 877-10-45-915

Podstawa prawna:
Art. 24-32 Ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015r., poz. 388)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011r.
w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiqzku meldunkowego (Dz. U. z 2011r. Nr 220 poz. 1306 ze zm.)

Ustawa 7 dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. 7 201 5r., poz. 783 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.
poz.267 ze zm.)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1.

3.

oy U

wypetniony formularz ,,Zgtoszenie pobytu czasowego ”(w zatgczeniu),

dowdd osobisty lub paszport,

akt urodzenia dziecka w przypadku oséb nieletnich — dotyczy pierwszego zameldowania
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktorym ma nastgpi¢
zameldowanie (np.: umowa najmu, akt wtasnosci budynku, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna); wtasciciel, zarzadca lub inny podmiot dysponujacy tytutem
prawnym do lokalu potwierdza czytelnym podpisem na druku meldunkowym fakt pobytu
w lokalu osoby meldujacej sie,

zaswiadczenie o adresie (w przypadku budynkow nowo wybudowanych),

cudzoziemiec przedstawia wize, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastgpit
na podstawie umowy przewidujacej zniesienia lub ograniczenie obowiazku posiadania wizy
albo cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 108
ust.1 pkt. 2 lub art. 206 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach (Dz.
U. poz.1650 ze zm.) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrozy odcisku
stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej - dokument podrozy, tymczasowe zaswiadczenie
tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,zgoda na pobyt tolerowany” albo
zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w
Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej,
zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany,

obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia wazny dokument podrozy
lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo oraz wazny
dokument potwierdzajacy prawo pobytu lub zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
obywatela Unii Europejskiej lub, w przypadku braku zaswiadczenia, sktada oswiadczenie



0 zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a cztonek jego rodziny
niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej - wazny dokument podrdzy
oraz wazna karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej lub wazna
karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

8. petnomocnictwo -w przypadku osoby upowaznionej- wraz z dowodem wniesienia optaty
skarbowej z tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
(w zatgczeniu).

Il. OPLATY:

Optata skarbowa w wysokosci:

e 17,00 zt za zaswiadczenie o zameldowaniu (jesli osoba zgtaszajaca zameldowanie wnosi
o wydanie zaswiadczenia)

e 17,00 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe
wnoszaca podanie reprezentuje petnomocnik)
Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Ill. TERMIN ODPOWIEDZI:

Niezwtocznie

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Referat administracyjny, stanowisko ds. obywatelskich.

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Brak

VI. UWAGI:

1. Zaswiadczenie o zameldowaniu wydaje sie na wniosek osoby zgtaszajacej zameldowanie.

2. Zgtoszenia zameldowania dokonuje osoba obowigzana do zameldowania si¢ w miejscu pobytu
statego lub czasowego, wymeldowania sie z miejsca pobytu statego lub czasowego, zgtoszenia
wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie lub przez petnomocnika, (legitymujacego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, o ktérej mowa w art. 33 §2 ustawy -
Kodeks postepowania administracyjnego) w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na miejsce
pobytu, w przypadku obywateli polskich i obywateli Unii Europejskiej najpozniej w 30 dniu
liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemiec nie bedacy obywatelem Unii
Europejskiej obowiazany jest do zgtoszenia zameldowania najpozniej czwartego dnia, liczac
od dnia przybycia. Za osobe nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajacg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng
opieke w miejscu ich wspodlnego pobytu. Zgtoszenie zameldowania na pobyt staty w nowym
miejscu pobytu statego skutkuje wymeldowaniem z dotychczasowego miejsca zameldowana
na pobyt staty. Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie
meldujacej sie zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

3. Informacje dotyczace rejestracji pobytu obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej
i cztonkéw ich rodzin niebedacych obywatelami panstw Unii Europejskiej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz informacje dotyczace legalizacji pobytu cudzoziemcéw na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej znajda Panstwo w Biuletynie Informacji Publicznej
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie.

Szczegotowe informacje mozna uzyskaé¢ w pokoju nr 13 na parterze budynku Urzedu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie lub pod numerem telefonu 056 47 26 326.



