KARTA INFORMACYJNA

Whniosek o wydanie dowodu osobistego

URZAD qMINY Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Nowe Miasto Lubawskie
Nowe Miasto
Lubawskie Stanowisko odpowiedzialne: Referat administracyjny - stanowisko ds. obywatelskich

Organ odwotawczy: Wojewoda Warminsko Mazurski w Olsztynie

Konto: Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie
Bank Spotdzielczy Oddziat w Brodnicy 79 9484 1121 2001 6053 0002

NIP:877-10-45-915

Podstawa prawna:

Art. 46-54 Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 167, poz. 1131
zezm.)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212)

Kodeks postgpowania administracyjnego z dnia 6 listopada 2006r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

WERSJA PAPIEROWA

Whniosek o wydanie dowodu osobistego (w zatgczeniu)
2. Do wgladu dowod osobisty lub wazny dokument paszportowy

3. Jedna kolorowa fotografia osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego
o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostrosc
oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy
do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca
wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami. Dopuszcza sie ztozenie fotografii:

e w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku, potwierdzone orzeczeniem
0 niepetnosprawnosci,

e z nakryciem gtowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii, potwierdzone
zaswiadczeniem ze wspoélnoty wyznaniowej,

e w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na
wniosek, do ktorego zostata dotaczona fotografia przedstawiajaca osobe
z zamknigetymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi
ustami.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku

4. W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie s zgodne z danymi zawartymi
w Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu
wyjasnienia niezgodnosci, zada¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu



urodzenia (w przypadku osob, ktore nie wstapity w zwigzek matzenski) albo skroconego
odpisu polskiego aktu matzenstwa (w przypadku osob, ktore zawarty zwigzek matzenski)
lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz dokumentu
poswiadczajacego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej
obywatelstwa.

WERSJA ELEKTRONICZNA

. Wniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym

weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, jest wnoszony do organu dowolnej gminy.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajacy fotografie
o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB,
spetniajaca wymogi wskazane w pkt. 3 wersji papierowej wymaganych dokumentéw

. W przypadku gdy wniosek jest sktadany w postaci elektronicznej, tozsamosc¢ osoby

ubiegajacej sie¢ o wydanie dowodu osobistego potwierdza si¢ przy odbiorze dowodu
osobistego, na podstawie dotychczasowego dowodu osobistego, lub w przypadku utraty
dowodu osobistego, waznego polskiego paszportu.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi
w Rejestrze Dowodow Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu
wyjasnienia niezgodnosci, zada¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu
urodzenia (w przypadku osob, ktore nie wstapity w zwiazek matzenski) albo skréconego
odpisu polskiego aktu matzenstwa (w przypadku osdb, ktore zawarty zwiazek matzenski)
lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz dokumentu
poswiadczajacego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej
obywatelstwa.

Il. OPLATY:

Brak

lll. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Do 1 miesiaca, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac przedtuzony,
0 czym zawiadamia sie wnioskodawce

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Referat administracyjny - stanowisko ds. obywatelskich

V. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, za posrednictwem

Woéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego.

VI. UWAGI:

1. Ztozenie wniosku w postaci papierowej lub elektronicznej odbywa sie w drodze ztozenia
whniosku w siedzibie organu dowolnej gminy

2. Whniosek sktada osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, z wyjatkiem:

e o0soby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni,
w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny;

e o0soby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska,
w imieniu ktérej wniosek sktada jeden z rodzicow;



e o0soby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wtadza rodzicielska,
w imieniu ktérej wniosek sktada opiekun prawny

3. Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczona zdolnosc¢
do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowia
osoby, ktore nie ukonczyty 5 roku zycia.

4. Dowod osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostat ztozony
wniosek. Dowdd osobisty wydawany osobie matoletniej, ktora nie ukonczyta 13 roku zycia,
lub osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie odbiera rodzic albo opiekun prawny. Dowdd
osobisty wydawany osobie matoletniej, ktéra ukonczyta 13 rok zycia, lub osobie
ubezwtasnowolnionej czesciowo odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego,
rodzic albo kurator. Odbior dowodu osobistego wydanego osobie matoletniej lub
ubezwtasnowolnionej wymaga obecnosci tej osoby, chyba Ze byta ona obecna przy sktadaniu
wniosku.

5. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat
od daty wydania dowodu osobistego. Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok
Zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego.

6. W razie odnalezienia wtasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako utracony, nalezy
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym organ, ktoremu ztozono wniosek o wydanie nowego dowodu,
a jesli zostat juz wydany nowy dowdd osobisty- niezwtocznie ztozy¢ odnaleziony dokument
najblizszemu organowi gminy.

7. Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuje sie:
e co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego;

e niezwtocznie - w przypadku: zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym,
z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego; zmiany wizerunku twarzy posiadacza
dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie
osobistym w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego
posiadacza; utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym
lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza

8. Gotowos¢ odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ w Internecie, pod adresem:
www.obywatel.gov.pl oraz telefonicznie.

Szczegotowe informacje mozna uzyska¢ w pokoju nr 13 na parterze budynku Urzedu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie lub pod numerem telefonu 056 47 26 326.


http://www.obywatel.gov.pl/

