KARTA INFORMACYJNA

Wymeldowanie z pobytu statego albo czasowego w trybie decyzji administracyjnej
na wniosek strony lub z urzedu

URZAD qMINY Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Nowe Miasto Lubawskie
Nowe Miasto
Lubawskie Stanowisko odpowiedzialne: Referat administracyjny - stanowisko ds. obywatelskich

Organ odwotawczy: Wojewoda Warminsko-Mazurski w Olsztynie

Konto: Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie
Bank Spétdzielczy Oddziat w Brodnicy 79 9484 1121 2001 6053 0002

NIP: 877-10-45-915

Podstawa prawna:
Art. 24-39 Ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015r., poz. 388)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji 7 dnia 29 wrzesnia 2011r.
w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiqzku meldunkowego (Dz. U. z 2011r. Nr 220 poz. 1306 ze zm.)

Ustawa 7 dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. 7 2015r., poz. 783 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.
poz.267 ze zm.)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1.
2.

3.
4,

5.

podanie (przyktadowy wzor podania w zatqgczeniu)

kserokopia aktu notarialnego, umowy najmu, inny dokument potwierdzajacy wtasnosc¢
lokalu,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego rozwod (jezeli dotyczy),

kserokopia wyroku sadu orzekajgcego eksmisje i protokotu z wykonania tej eksmisji (jezeli
dotyczy)

petnomocnictwo -w przypadku osoby upowaznionej- wraz z dowodem wniesienia optaty
skarbowej z tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa

(w zatgczeniu)

OPLATY:

10zt za wydanie decyzji administracyjnej

17,00 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe
wnoszaca podanie reprezentuje petnomocnik)

Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

lll. TERMIN ODPOWIEDZI:

Postepowanie administracyjne konczy sie w ciggu miesigca od ztozenia wniosku o dokonanie
wymeldowanie decyzja administracyjng, w sytuacjach szczegolnie skomplikowanych termin ten
moze zosta¢ wydtuzony do 2 miesiecy lub dtuzej, jednakze organ obowiazany jest w takim
przypadku zawiadomic strony o niezatatwieniu sprawy w terminie i wyznaczy¢ nowy termin jej
zatatwienia Postepowanie administracyjne konczy sie wydaniem decyzji o wymeldowaniu z



pobytu statego lub wymeldowaniu z pobytu czasowego (spod adresu wskazanego w zgtoszeniu),
albo odmowie wymeldowania (spod adresu wskazanego w zgtoszeniu). Wymeldowanie nastepuje
po uprawomochieniu decyzji.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Referat administracyjny - stanowisko ds. obywatelskich

V. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie za posrednictwem
Woéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

VI. UWAGI:

1.

Przed wydaniem decyzji przeprowadzone jest postepowanie wyjasniajace w tym wizja
lokalna, rozprawa administracyjna lub wystapienie do Sadu Rejonowego o ustalenie
przedstawiciela dla osoby nieobecnej w postepowaniu itp. W przypadku braku kompletu
dokumentow wnioskodawca zostaje wezwany do ich uzupetnienia, a nie usuniecie brakéw
powoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.

Podanie o wymeldowanie decyzja administracyjna, osoby, ktora opuscita miejsce pobytu
statego lub czasowego i nie dopetnita obowiazku wymeldowania sie sktada wtasciciel lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu.

Dokument mozna przesta¢ droga elektroniczng wypetniajac formularz (pismo ogolne do
urzedu) znajdujacy sie na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP).
Ztozona informacja musi by¢ podpisana Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

Szczegotowe informacje mozna uzyskaé w pokoju nr 13 na parterze budynku Urzedu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie lub pod numerem telefonu 056 47 26 326.


http://www.gdansk.pl/bip/e-urzad,1558,22728.html




