KARTA INFORMACYJNA

Zameldowanie na pobytu staty albo czasowy w trybie decyzji administracyjnej

URZAD GMINY
Nowe Miasto

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Nowe Miasto Lubawskie

Stanowisko odpowiedzialne: Referat administracyjny - stanowisko ds. obywatelskich

Organ odwotawczy: Wojewoda Warminsko-Mazurski w Olsztynie

Konto: Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie
Bank Spotdzielczy Oddziat w Brodnicy 79 9484 1121 2001 6053 0002

NIP: 877-10-45-915

Lubawskie

Podstawa prawna:
Art. 24-39 Ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015r., poz. 388)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji 7z dnia 29 wrzesnia 2011r.
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiqzku meldunkowego (Dz. U. z 2011r. Nr 220 poz. 1306 ze zm.)

Ustawa 7 dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. 7 2015r., poz. 783 ze zm.)

Ustawa 7 dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.,
poz. 267 ze zm.)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. podanie

2. wypetniony formularz ,,Zgtoszenie pobytu statego” lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego”
(w zatqczeniu),

3. dowdd osobisty lub paszport

4. akt urodzenia dziecka w przypadku oséb nieletnich — dotyczy pierwszego zameldowania
na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj

5. petnomocnictwo -w przypadku osoby upowaznionej- wraz z dowodem wniesienia optaty
skarbowej z tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
(w zatgczeniu)

6. dowod wniesienia optaty

Il. OPLATY:

Optata skarbowa w wysokosci:

e 10 zt za wydanie decyzji administracyjnej

e 17,00 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe
wnoszaca podanie reprezentuje petnomocnik)
Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

e Odwotanie od decyzji jest zwolnione od optaty skarbowej.

lll. TERMIN ODPOWIEDZI:

Postepowanie administracyjne konczy sie w ciggu miesigca od ztozenia wniosku o dokonanie
zameldowanie decyzja administracyjna, w sytuacjach szczegoélnie skomplikowanych termin ten
moze zosta¢ wydtuzony do 2 miesiecy lub dtuzej, jednakze organ obowiazany jest w takim
przypadku zawiadomic strony o niezatatwieniu sprawy w terminie i wyznaczy¢ nowy termin jej
zatatwienia Postepowanie administracyjne konczy sie wydaniem decyzji o zameldowaniu na



pobyt staty lub zameldowaniu na pobyt czasowy (pod adresem wskazanym w zgtoszeniu), albo
odmowie zameldowania (pod adresem wskazanym w zgtoszeniu). Zameldowanie nastepuje po
uprawomocnieniu decyzji.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Referat administracyjny, stanowisko ds. obywatelskich.

V. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie do Wojewody Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie za posrednictwem Wéjta Gminy
Nowe Miasto Lubawskie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

VI. UWAGI:

Whiosek o zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej, wnosi osoba zamieszkujaca pod
oznaczonym adresem, ktora nie moze przedstawi¢ potwierdzenia faktu jej zamieszkiwania
w okreslonym lokalu, dokonanego przez wtasciciela, najemce lokalu (brak tytutu prawnego
do lokalu, lub odmowa potwierdzenia faktu zamieszkiwania w lokalu przez wtasciciela, najemce
mieszkania). W innym przypadku zameldowanie dokonywane jest zgodnie z procedura opisana
pod hastem: ,,Zameldowanie na pobyt staty” lub ,,Zameldowanie na pobyt czasowy”.

Szczegotowe informacje mozna uzyskaé¢ w pokoju nr 13 na parterze budynku Urzedu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie lub pod numerem telefonu 056 47 26 326.


http://www.gdansk.pl/bip/e-urzad?m=procedury&procedura=83
http://www.gdansk.pl/bip/e-urzad?m=procedury&procedura=82

